
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 



 

 

 

 

 

 

 Gérer les stocks de fournitures et 
consommables
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 Transmettre le rapport au service maintenance pour 
actions correctives

 



 

 

 Assurer l'installation et le fonctionnement de la 
téléphonie et de l'alarme.



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 Gérer et suivre les contrats d'assurance automobile 
de la flotte.

 Gérer les sinistres, de la déclaration à l’assurance au 
suivi des démarches



 



 

 Concevoir des outils et procédures pour le suivi et 
l'analyse des Moyens Généraux

 Garantir la satisfaction des utilisateurs par des 
solutions d’amélioration continue. 



 

 

 

 

 

 

 

 Garantir la discipline de l’équipe et l'application du 
règlement intérieur

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


